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Procedure for Early Pick up During the School Working Hours 

• No parents under any conditions are allowed to enter any classroom or drop/pick up their 

children by themselves after 7:00 am or during the academic session. 

• Any parent wishing to pick up his/her child early or needs to check on his/her child when the school 

day is not finished must fill out a request form available with student’s affairs office and wait for the 

student to be brought to him/her by the authorized personnel. 

•  If you are sending your representative to pick up your child, his/her name should be included in the 

emergency contact of your child’s application form and also school administration should be 

informed in advance regarding the same. The representative will be asked to produce his/her Qatar 

ID card before we release the children. 

• Teachers are not permitted under any circumstances to allow parents to enter their classrooms to pick 

up children. They are not allowed to hold conversation with parents before the school ends unless the 

parent is accompanied by a member of the administration having permission to do so. 

• Parents should inform the students’ affairs office before 8:00 am about their child/ren’s early 

pick up in order to facilitate providing them with missed academic work. It is the responsibility 

of the parents to ensure all missed work is completed by their child. 

• Students who are missing any academic session due to prior medical appointments should provide 

the school with a medical certificate from the doctor once they return. 
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 المبكر أثناء الدوام المدرسي  الانصرافإجراءات 

يمُنع منعًا باتاً دخول أولياء الأمور إلى أي صف دراسي أو القيام بعملية توصيل/استلام أبنائهم بأنفسهم بعد الساعة  •

 صباحًا أو خلال الحصص الدراسية. 7:00

على ولي الأمر الراغب في استلام ابنه/ابنته قبل انتهاء الدوام المدرسي أو الراغب في الاطمئنان على ابنه/ابنته،  •

تعبئة نموذج طلب متوفر لدى مكتب شؤون الطلبة، وانتظار إحضار الطالب/الطالبة من قبل الموظف المخوّل 

 بذلك.

في حال إيفاد ولي الأمر لممثلٍ عنه لاستلام الطالب/الطالبة، يجب أن يكون اسم هذا الممثل مدرجًا في استمارة  •

بيانات الطوارئ الخاصة بالطالب/الطالبة، كما يجب إبلاغ الإدارة المدرسية مسبقًا بذلك. ويتعيّن على الممثل إبراز 

 بة إليه. بطاقته الشخصية القطرية قبل تسليم الطالب/الطال 

الدراسية لاستلام  • الصفوف  بدخول  الأمور  لأولياء  بالسماح  الظروف،  من  أي ظرف  تحت  للمعلمين،  يسُمح  لا 

أبنائهم. كما لا يسُمح لهم بإجراء أي حديث مع أولياء الأمور قبل انتهاء الدوام المدرسي إلا في حال مرافقة ولي 

 الأمر من قبل أحد أعضاء الإدارة وبموافقة مسبقة. 

الساعة   • الطلبة قبل  إبلاغ مكتب شؤون  أولياء الأمور  أبنائهم   8:00يجب على  صباحًا في حال رغبتهم باستلام 

مبكرًا، وذلك ليتسنى للمدرسة توفير ما فاتهم من دروس. وتقع على عاتق أولياء الأمور مسؤولية التأكد من إتمام 

 أبنائهم لجميع الدروس والواجبات الفائتة. 

الطلبة الذين يتغيبون عن أي حصة دراسية بسبب مواعيد طبية مُسبقة يجب عليهم تقديم شهادة طبية صادرة من   •

 .الطبيب للمدرسة فور عودتهم

 


